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Présentation du document

Résumeé
Ce document présente les étapes a franchir afin de déposer un dossier de
constitution d'une association/entreprise au moyen de I'application eGREFFE.
Publique cible

Ce document est destiné a l'utilisateur final de I'application.
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Information préliminaire

Avant de commencer

Afin de constituer une association/entreprise au moyen de I'application eGREFFE, il
convient de disposer des éléments suivants :
e carte d’identité électronique
code PIN de la carte d’identité électronique
lecteur de carte
adresse emalil valide
scanner ou copie électronique de I'acte authentique de constitution de
I'association/entreprise
o moyen de paiement électronique (carte de banque, carte VISA, ...)

Sélection de la langue

Au lancement de I'application (page d'authentification) et sur la page d'accuell, il est
possible de choisir la langue dans laquelle la page s'affiche. Ces pages se déclinent
dans les trois langues nationales : néerlandais, francais, allemand.

» cliquer sur « fr » en haut de la page pour passer sur la version
francaise

nl de Réponse aux Contacter le

Dépdt électronique de I'acte
GREFFE constitutif d'une

La langue sélectionnée reste d’application jusqu’au prochain démarrage de
I'application.

Cependant, dans le cas ou le siege social de l'association/entreprise a constituer
dépend d'un arrondissement judiciaire dont le régime linguistique n'est pas le
francais, la langue d'affichage sera automatiquement modifiée. Pour davantage
d'explication, se référer au chapitre « 6 Données générales ».

Acceés a l'aide en ligne
Sur les pages ou un complément d’information peut étre utile, une ou plusieurs bulle
d’aide sont accessible depuis les icones « ? ».

» cliquer sur le symbole pour faire apparaitre davantage
d’explications



La page d’'information se surimpose a la page en cours.
Pour refermer la page d’information apres lecture:

» cliquer sur la croix en haut a droite du titre

Questions fréquentes et helpdesk

Dans I'en-téte de chaque page, deux liens sont accessibles en permanence:
e réponse aux questions fréquentes
e adresse email du helpdesk du Moniteur belge

nl 0 de Réponse aux guestions fréquentezs  Contacter le helpdesk

’ Dépdt électronique de l'acte
Q GREFFE constitutif d'une ASEL

> lire les questions fréquente
» cliquer sur celle qui correspond au probleme rencontré

Question fréquemment posées

Liste des questions

Ma version de Java n'est pas supportée
Je ne panviens pas & midentifier
Comment modifier mon email ?

Quel lecteur de carte elD utiliser ?

-

Pourguoi dois-je installer Ia version 1.6.0 30 de Java ?

Si aucune question ne décrit le probleme a résoudre:
> cliquer sur le lien « Contacter le helpdesk »

Contacter le helgdesk
S

La boite mail par défaut s'ouvre et un nouvel email est composé a l'attention du
helpdesk du Moniteur belge.

» décrire le plus précisément possible le probléme rencontré



Page d’authentification

Vérification du navigateur

Au démarrage de I'application, une premiere vérification s'opere pour identifier le

type et la version du navigateur utilisé.
Trois situations peuvent se présenter:
¢ le navigateur et sa version sont supportés, aucun message n'apparait

e le navigateur est supporté mais la version est obsoléte, un message invite l'utilisateur a mettre

a jour son navigateur

e le navigateur n'est pas supporté ou n'est pas connu, un message invite l'utilisateur a utiliser la

derniére version d'un des navigateurs supportés par I'application

Navigateur non certifié x|

L'application eGREFFE n'a pas &té certifiee pour fonctionner avec ce navigateur. Certaines
fonctionnalites pourraient ne pas s'executer correctement. Il est recommander d'utilisez un autre
navigateur. Utilisez les liens ci-dessous pour teélecharger la deriére version d'un des navigateurs
certifiés pour cette application.

Sélectionnez un navigateur.

y Mozilla Google ) Internet
/ Flrefox Chrome v Explorer

[ Me plus afficher ce message ] |

Vérification de la version de Java

Le contrdle peut aller dans les deux sens:
* La version Java est compatible avec I'application
* La version Java n'existe pas ou une version ultérieure doit étre installée

Tout d'abord, les anciennes versions de Java devraient étre supprimées.
Il suffit de cliquer sur le lien suivant:
http://www.java.com/fr/download/fag/remove olderversions.xml.

Vous ne devez plus avoir de version 1.6 sur votre machine.

Vérifier que java est activé dans votre navigateur :
http://www.java.com/fr/download/installed.jsp

» Cliquez sur ‘Vérifier la version’

Verifier Ia version de Java



http://www.java.com/fr/download/faq/remove_olderversions.xml
http://www.java.com/fr/download/installed.jsp

» Cliquez sur ‘Run’

Do you want to run this application?

Name: Java Detection

Publisher: Orade America, Inc.

fl[[;_\

Location: https:/fjava.com

This application will run with unrestricted access which may put your computer and personal
information at risk. Run this application only if you trust the location and publisher above.

[ Do not show this again for apps from the publisher and location above

6 More Information

B A

Si ce test ne peut étre effectué, vérifier que Java est activé dans votre navigateur et
relancez le test:
http://www.java.com/fr/download/help/enable browser.xml

Possibilité 1: La version Java est compatible

Version de Java vérifiee

0 Félicitations !
Vous disposez de la version de Java recommandée. (Version ¥ Update 55).

Possibilité 2: La version Java n’est pas compatible

Si la version de Java n'est pas compatible, allez a I'adresse suivante :
http://www.java.com/fr/download/

» Cliquez sur ‘Téléchargement gratuit de Java’

Telechargement gratuit de
Java


http://www.java.com/fr/download/help/enable_browser.xml
http://www.java.com/fr/download/

Installation du logiciel pour la carte d’identité électronique (elD)

Pour télécharger la derniere version :

>

>

http://eid.belgium.be/fr/je eid gebruiken/de eid-

middleware installeren/

Choisissez votre systeme d’exploitation

Kies jouw besturingssysteem:

il
fnsta

WINDOWS  tve 44,12 MB)
eIDSY
insta.

MAC (DMG, 50.77 MB)

» Cliquez ‘Run’

File Download - Security Warning @
Do you want to run or save this file?

@ Mame: elD-CluickInstaller-207-7438_tcm227-243552, exe

Type: Application, 44.1MB
From: eid.belgium.be

Fun ][ Save ][ Cancel ]

|@J While files from the Intemet can be useful, this file type can
"
ks

potentially ham your computer. f you do not trust the source, do not
rur or save this software. What 's the risk?



http://eid.belgium.be/fr/je_eid_gebruiken/de_eid-middleware_installeren/
http://eid.belgium.be/fr/je_eid_gebruiken/de_eid-middleware_installeren/

» Cliquez ‘Installez le logiciel elD’

Attention: assurez-vous que le lecteur de cartes n’est pas connecté a
'ordinateur.




Accéder a l'application

o e Foéponse aux cuestions Trégueniss  Comtacler ke helpdesk  Comsuler e guide de 'uillissi=ur ou e guids de démarmags raokde

Dépdt électronique de l'acte
GREFFE constitutil d'une personne morale

Blemvenue sur bz she du SPF Justics pour le d2pit de dossier de oneation d'ass0ciation | enneprize en ligne.
A fEme de 13 procadune, WS recewrer par emall

» Lenuméra disntreorise a000MDS & wotre assoctationientreprise

» Lenuména de punlization au konReur bekge de 13 constRution de wotne associationientreprise

Prérequis

0 Festalier une Verskon 3 jour oo Java Gliguer ol pour ischanger |3 germisre varsion)
9 mestalier b2 boglolel 210 feliguer dol pour sidcharger |3 gamidng varsian)
a’ Le crs dchdant, configuner votre mavigaieur
- Pour Fires, Irstalier i module 21D complementaine (gliguar el pour davantiage dIsmation)
- Powr Chinome, configurer les propridées fgliquer kol sour davamisgs dinthmatian)
€ vous munir ces axments sulans
® Walne care didenthg Slectronique
- Un lecteur de csrz &0
N Uin miayen de palement lectronioue
- Laversion numérizés de I'acte de constRution Skgnd par tous les memianes fondzisurs
- Letrall des siztuts & punlier 20 Monkizur baige

- La lkste des premienes nominations

Pour accéder a l'application insérez votre elD et cliquez sur le bouton

> insérer la carte d’identité électronique dans le lecteur de carte

©
» cliguer sur le bouton ™= pour accéder a l'application




» Cliquez ‘Continuer’

Connectez-vous avec votre carte @
d’identité électronique (elD) en votre
nom

Pour vous identifier avec votre elD, veuillez
insérer votre carte d'identité électronigque,
carte électronique pour étrangers ou Kids-ID
dans le lecteur de carte, puis appuyer sur le
bowton Continwer ci-dessous. Entrez votre code
PIM lorsquil vous est demands.

> Entrez votre code PIN

Windows Security @

Microsoft Smart Card Provider
Entrez votre code PIM

== PIN
D —

Click here for mere information

[ oK ] | Cancel

La fenétre « Introduire le code PIN » s’ouvre.

La carte d’identité électronique n’admet que trois tentatives d’accés aux
données qu’elle contient. A la troisiéme tentative erronée, la carte est bloquée.
Pour débloquer la puce électronique de la carte, il faut se rendre a
’administration communale dont elle dépend et en connaitre le code PUK.

Pour davantage d’information au sujet de la carte d’identité
électronique, consulter la page :
www.belgium.be/fr/famille/identite/carte _d_identite/utilisation

Si le code est validé par le lecteur de carte, la page suivante s’affiche
automatiquement.

11


http://www.belgium.be/fr/famille/identite/carte_d_identite/utilisation

Création ou modification d’un dossier

Cette étape permet soit de créer un nouveau dossier de constitution d’'une
association/entreprise, soit de reprendre la composition d’un dossier en cours
d’élaboration précédemment enregistré.

Données générales L'acte Prévisualisation Signature Payement

Validation d'email

Lors de la premiére utilisation d'une adresse email pour la création d'un dossier, un
code de validation est automatiquement envoyé a l'adresse fournie. L'envoi du code
intervient lors que le bouton « Créer le dossier » est actionné.

Adresse e-mail de contact pour ce dossier (obligataire)
nom@email.com

Code de validation {envoyé & 'adresse ci-dessus)

|| ®

» consulter la boite de réception de I'email concerné

» introduire le code de validation dans le champ apparu lors de
I'envoi

12



e

Création d’un nouveau dossier de constitution d’une association/entreprise

Créer un nouveau dossier 7

Adresse e-mall de contact pour o2 dossler (obligatoine)

Largue 02 COmmLnicEtion dooigascing
Franggls [

Code poclal du skage soclal de MassociEtion'sociens (obligatine)

LozalRS iobligasoine)

Fomme Juridhgues joongancine)

[overio 5]

Wioks allez constiuer

Irl..l-.lll I

La premiére étape consiste a fournir:
e une adresse emalil
la langue de communication souhaitée
le code postal du siege social de I'association/entreprise a constituer
la localité du siége social de I'association/entreprise a constituer

Pour compléter le code postal:
> taper le ou les premiers chiffres du code postal
Un menu déroulant propose une liste de paires « code postal - localité ».

Code postal du sigége social de I'ASBL (cbligatoire)
4

:
1000 {Bruxelles} El
1020 {Laeken (Bruxelles )}
1020 {Laken (Brussel)}
1030 {Schaarbeek}

1030 {Schaerbeek}

1040 {Etterbeek} -

» sélectionner une combinaison
Les champs code postal et localité sont automatiquement complétés.

13



e

> cliquer sur « Créer le dossier » pour afficher la page suivante

Modification d’un dossier en cours

» sélectionner un dossier dans la liste déroulante
L’application compléte automatiquement le champ « email » avec 'adresse fournie

au moment de la création du dossier ou lors de la derniere modification de la valeur

du champ.
Pour poursuivre ce dossier avec le méme email de contact:

» cliquer sur « Accéder au dossier » pour afficher la page suivante

Modifier un dossier existant @

Sélectionner un dossier

-

Adresse e-mail de contact pour ce dossier {obligatoirs)

\CCeder au aossie

Modifier I'email de contact relatif au dossier sélectionné

» taper une nouvelle adresse email dans le champ correspondant
> cliquer sur « Accéder au dossier » pour afficher la page suivante

14



Données générales

Cette page permet d’encoder les données de base nécessaires a la constitution de
I'association/entreprise.

Accueil L'acte Prévisualisation Signature Paiement

La langue d'affichage de I'application est subordonnée au régime linguistique en
vigueur dans l'arrondissement judiciaire dont dépendra le siege social de
I'association/entreprise a constituer.

Sur base des informations introduites a la création du dossier, les choix possibles
pour la langue d'affichage sont filtrés et la langue d'affichage est susceptible d'étre
automatiqguement modifiée pour répondre a ce critere.

Dates et échéances

L’introduction d’'une date se fait au moyen d’un calendrier préconfiguré.

24/05/2012| =

| Mai 2012 |
<= = Auvjourdhui > =
Lu Ma Me Je Ve Sa Di

30 1,2 3 4 BENNE
7T 8 9 10 M N2 M3
14 15 16 17 18 18 20
21 22 23 (24 25 26 27
28 29 30 3 1 FENES

» cliquer sur I'icone et parcourir le calendrier
> sélectionner la date en cliquant sur le jour correspondant

Dates et échéances @

Date de signature de l'acte ||
constitutit

E *
Fin de I'exercice social | EI *
E]|
[~]

Date darrivée du terme |

Mois de 'assemblée annuelle | Choisissez un mois

> introduire la date de ’acte constitutif

Il s'agit de la date a laquelle I'acte constitutif de I'association/entreprise a été
valablement signé par les membres fondateurs.

15




> introduire la date de fin de I’exercice social

Cette date déterminera les dates de début et de fin des exercices suivants.
L’exercice social dure douze mois mais n’est pas tenu de coincider avec 'année
civile. Le premier exercice social peut avoir une durée généralement comprise entre
six et dix-huit mois.

Le cas échéant:

» introduire une date de fin d'activité dans le champ « Arrivée a
terme »

Sinon, laisser ce champ vide. Ce champ permet de spécifier la durée de vie de
I'association/entreprise a constituer.

Données élémentaires

Forme juridique Société en nom collectif
Tribunal de commerce [=] -

compétent
Capital social (EURO)

> Choisissez le tribunal de commerce

Lors d’'une création dans la périphérie bruxelloise bilingue. L'’utilisateur doit faire le
choix entre un tribunal de commerce en francais ou néerlandais.

Ce choix, implique que le modele de document du Volet B sera en frangais ou
néerlandais. Une fois ce choix fait, toutes les modifications futures seront dans la
langue choisie.

Dénomination et adresses

Introduire dans cette section le nom et I'adresse du siege social choisi pour
I'association/entreprise a constituer.
Les champs marqués d’un astérisque (*) doivent étre complétés.

Dénomination

Le choix de la dénomination est libre. 1l reléve de la responsabilité de I'utilisateur de
s’assurer que la dénomination de I'association/entreprise a constituer n’entre pas en
conflit avec une association/entreprise déja établie dans le méme arrondissement
judiciaire.

16



Dénominations et adresses ®

Dénomination
Langue de publication |Francais E|
Dénomination sociale
Dénomination abrégée
Dénomination commerciale

[C] publier dans une deuxiéme
langue

Publier dans une deuxieme langue

Au sein d'un arrondissement bilingue, vous pouvez choisir liborement la langue dans
laquelle vous souhaitez publier la constitution de votre association/sociéte.

En fonction de I'arrondissement judiciaire dont dépendra 'association/société,
I'application offre la liberté d'introduire une seconde dénomination dans la seconde
langue officielle autorisée. Cette nouvelle dénomination implique une second
publication au Moniteur belge. La liste ci-dessous présente les communes belges a
double régime linguistique.

Communes de la périphérie bruxelloise situées en région linguistique néerlandaise,
avec facilités en francais :

o
o
O
O
o

O

Kraainem

Drogenbos
Linkebeek
Rhode-Saint-Genese
Wemmel
Wezembeek-Oppem

Communes francophones avec facilités en néerlandais :

O
O
O
O

Comines-Warneton
Enghien

Flobecq

Mouscron

Communes néerlandophones avec facilités en francais :

O

O O O O O

Bever
Espierres-Helchin
Fourons
Herstappe
Messines

Renaix

17




Communes germanophones avec facilités en francais :

O

O O O O O O O

O

Ambleve
Bullange
Burg-Reuland
Bltgenbach
Eupen

La Calamine
Lontzen
Raeren
Saint-Vith

Communes francophones avec facilités en allemand :

O
O

Waimes
Malmedy

Adresse du siege

L'adresse est pré complétée avec les données déja introduites a la création du
dossier.

Il reste a introduire le nom la rue, le numéro et éventuellement un numéro de boite.
Pour ce faire:

> taper les trois premiéres lettres correspondant au nom de rue
recherché

> sélectionner une des propositions dans la liste déroulante

Code postal 4000 ’
Localité |Bruxelles ’
Fue _awe -
" Impasse Schuddeveld
Fue Evers

Botte | Rue Joseph Stevens
Fue Yan Artevelde
Fue de I'Eventail

» compléter ensuite le numéro de 'immeuble dans la rue

> le cas échéant, compléter également le numéro de boite postale

18



Adresse de facturation

Données de facturation
1. Destinataire : par défaut, la facture est adressée a l'association/société
nouvellement constituée

2. Personne de contact : dans le cas d'une facturation a une
association/société ce champ permet de préciser une personne de contact

3. Numéro de TVA : par défaut, le numéro de TVA qui sera attribué a
I'association/société nouvellement constituée

4. Langue de facturation : par défaut, la langue de communication
sélectionnée lors de la création du dossier

Adresse de facturation

1. Par défaut, I'adresse de 'association/société nouvellement constituée
Si la facture doit étre envoyée a une adresse différente :
» cocher la case « Facturer a une autre adresse »

[l Facturer & une autre adresse

Une série de champs apparait.

Adresse de facturation

Fays  |gelgie '
Code postal [qpqp *
Localitd (grussel ®

Commune | Brussel ¥ | ¥
Rue *
M= *

Boite

» compléter les champs avec les données correctes

19



-

Mandataire

Réle Numéro Nom et prénom

[Mandataire

Un cadre présente les informations relatives au mandataire. Celles-ci proviennent de
la carte elD utilisée pour accéder a I'application et permettent d'identifier le requérant
autorisé a signer le dossier de dép6t de constitution d’une association/entreprise.

De plus, le mandataire est le seul a pouvoir accéder au(x) dossier(s) qu'il constitue
au moyen de l'application.

Membres

» Pour laforme juridique sélectionnée, I'application affiche les
fonctions qui doivent Iégalement étre attribuées lors de la
constitution.

Administrateurs et représentants @

Montres / Cacher la liste des membres

(.5 Ajouter une ligne -? Valider lidentité des membres

Réle Numéro Nom et prénom

[ Administrateur ~| .

[ Administrateur |
M s
v o
M s

Alouter une ligne :

-? Valider lidentité des membres

» Pour toute nouvelle nomination, sélectionner le réle au moyen du menu
déroulant « Role ».

» Introduire ensuite, pour chaque nomination, une valeur dans le champ
« Numéro ». Cette valeur sera le numéro de Registre national (NISS)
pour une personne physique et le numéro d’entreprise (BCE) pour une
personne morale.
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Une pré validation du numéro introduit affiche les icbnes suivantes en
bout de ligne deés l'introduction d'un numéro:

personne physique:

personne morale:

» Compléter enfin, pour les fonctions affectées a des « personnes
physiques », les nom et premier prénom tels que figurant sur la carte
d'identité.

> Pour les fonctions affectées a des « personnes morales », la procédure
de validation complétera automatiquement la dénomination.

» Lorsque toutes les fonctions ont été encodés, cliquer sur « Valider les
fonctions ».

Walider les nominations

Un symbole vert apparait a c6té de l'icbne de pré validation du numéro introduit pour
signifier qu'un membre est valablement identifié.

v

Si un membre n’a pu étre identifi€, une croix rouge apparait et un message d'erreur
s'inscrit sous le champ nom correspondant.

nom incorrect %

Le nom ou le prénom du membre n'est pas correct

Dans ce cas, il faut vérifier le nom introduit ou encoder un autre membre.

Ajouter ou supprimer une ligne dans la liste de membres

L'application propose par défaut cing lignes dans la liste de membres.
Si la derniére ligne est complétée, pour ajouter un nouveau membre:

» cliquer sur le lien « Ajouter une ligne »
Une ligne supplémentaire apparait au bas de la liste

Ajouter une ligne Ajouter une ligne

Pour supprimer une ligne de la liste des membres:
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» cliquer sur I'icone de suppression en regard du membre concerné

» Cas particulier: personne physique non résidente en Belgique le champ
« Numéro » dois alors étre complété avec le numéro Bis de la
personne.

> L'application eGREFFE impose l'identififation des personnes physiques
exclusivement au moyen soit d'un numéro de registre national, soit d'un
numéro Bis.

» Une personne physique non résidente qui ne possede pas de numéro
d'identification doit au préalable s'adresser a un guichet d'entreprise
afin d'y obtenir un numéro Bis.

» compléter la liste

L’application refusera de poursuivre tant que la liste ne comporte pas au moins deux
membres identifiés ayant un réle d'administrateur. Le nombre de membres n’a
cependant pas de limite supérieure.

Lorsque la liste des membres est compléte:

» passer ala page suivante au moyen du lien « page suivante »

page suivante
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L’acte

Cette page permet de composer l'extrait de I'acte constitutif de
I'association/entreprise qui sera publié au Moniteur belge et d’en télécharger I'acte
Sous seing privé scanneé.

Accuell Données genérales Previsualisation Signature Payement

4
Acte sous seing prive
Télécharger une copie numérisée de 'acte de constitution de I'association/société

signé par tous les fondateurs, ainsi que les actes relatifs a la nomination des
fonctions d'administration, de représentation et de gestion journaliére

Publication en néerlandais

Telecharger un fichier
Formats supportés : pdf, jpea, jpg, ou tiff

Browse...

» Cliquez ‘Browse’
» Cliquez ‘Charger le fichier’

Attention

La taille maximale authorisée pour I'ensemble des documents téléchargés est limitée
a 2 megabytes.

Afin de réduire le poids des documents au moment de les scanner, il est conseillé de
sélectionner les options suivantes pour le scanner:

e 300 dpi

e noir & blanc
e original est un texte
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L’application permet de télécharger soit un document unique au format « pdf », soit
une série de fichiers image aux formats « tiff ou jpg ».

Si un document d’un type de format est téléchargé et qu’'un document d’'un autre type
de format est ensuite ajouté, ce dernier écrasera le précédent.

Par exemple, introduire un premier document au format « pdf » et compléter celui-ci
par un fichier image. Le fichier image écrasera le document « pdf ».

Par contre, télécharger chaque page de I'acte sous seing privé scannée séparément
et donc autant de fichiers images est autorisé.

Exemple : un fichier de type « pdf ».

Liste des fichiers chargés

N® Nom du fichier Type du fichier

1 specimenActe L\\) -

e

Exemple : deux fichiers images.

Liste des fichiers chargés

N® MNom du fichier type du fichier
1 Specimenfcte -
2 Specimenfcte_02 -

Pour ajouter un fichier, cliquer sur le bouton « Parcourir » pour explorer les dossiers
accessibles de I'ordinateur. Sélectionner le document désiré et cliquer sur le bouton
« Ouvrir » (ou double-cliquer sur le document).

L’adressage locale du document apparait dans le champ grisé. Cliquer sur le bouton
« Charger le fichier » pour effectivement télécharger le fichier dans 'application.

Le nom et le format du fichier téléchargé apparaissent dans la « Liste des fichiers

chargés ». Pour supprimer tous les fichiers de la liste, cliquer sur le bouton «
Supprimer ».

24



Extrait de I'acte publié au Moniteur belge

Vous pouvez composer l'extrait de I'acte a publier directement a I'écran, dans
I'éditeur de texte.

Une alternative consiste a composer le document dans un autre éditeur de texte (par
exemple Microsoft Word, OpenOffice, ...).

Lorsque le document est achevé, sélectionner 'ensemble du texte.

YV V.V V V V V V V

Soit par le raccourci clavier « ctrl + A »

Soit par le menu « Edition / Sélectionner tout »
Ensuite, copier le document sélectionné.

Soit par le raccourci clavier « ctrl + C »

Soit par le menu « Edition / Copier »

Enfin, coller le document dans I'éditeur de I'application.
Soit au moyen du raccourci clavier « ctrl + V »

Soit par le menu de I'éditeur de I'application « Coller »

Lorsque le texte est complet, sauvegarder en cliquant sur le bouton «
Sauvegarder maintenant ».

Celui-ci contient un extrait du texte des statuts, la désignation explicite des premiéres nominations relatives a 'administration, représentation et la gestion
journaliére de I'association/société, et le cas échéant, la nomination des commissaires.

iB 7 U
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Prévisualisation

Accueil Données genérales L'acte Signature Payement

Cette page permet de visualiser les différents documents qui composent le dossier
de constitution de I'association/entreprise.

> relire chague document et apporter les corrections si nécessaires
L'accés a la page suivante n'est autorisé qu'a partir du moment ou chaque document
a été visualisé.

Q Prévisualisation

Formulaire complet
7y

Vous devez contréler tous les documents avant d'accéder 4 la page suivante

Acte sous seing
privé

B,
|Fll(

/ Correction

« Dénominatian
« Administrateurs et

représentants
» Contenu de I'acte

Formulaire complet

> cliquer sur I'icone correspondante a la langue du document a
consulter

A

Les volets A, B et C du formulaire de dép6t de dossier de constitution d’une
association/entreprise apparaissent complétés au format « pdf », mis en page a
'entéte du SPF Justice.
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Q Prévisualisation

Formulaire complet

Acte sous seing
priveé

/ Correction

- Dénomination

+ Administrateurs et
représentants

+ Contenu de 'acte

Acte sous seing privé

‘Al
Service public fédéral
Justice

AT A compléter dans tous les cas
oclet B - | TExte & publier aux annexes
au Moniteur belge
A compléter uniquement en cas de
" | constiution

A remplir par le greffe

Nombre de pages page (s)
"2 Tarif Constitution
2 Tarif Modification

"2 publication gratuite

A compléter en lettres capitales
=t & joindre lors du dépdt dun

acte au greffe

Ne pas remglic si canstitution

l:l | dentification

1° Numéro d'entreprise :

Weuillez choisr

Il y a lieu de mentionner
par préférence l'adress
de 'établizsement principal

3° Forme juridique -

4° Siége

en Belgigue

2° Dénomination :

(en entier)

(en abrégé)

Sigle éventuel :

Autre :
: Rue Evers

N°: 8 Boite:

Code postal - 1000 L ocalité : Bruxelles

Association sans but lucratif

Formulaire | de demande d'immatriculation (BCE) et/ou de
publication dans les annexes au Moniteur belge

Guide de l'utilisateur eGREFFE

> cliquer sur I'icone correspondante a la langue du document a

consulter

La copie de I'acte signé par les fondateurs apparait dans le format « pdf ».
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Q Prévisualisation

Formulaire complet

Acte sous seing
privé

/ Correction

- Dénomination

+ Administrateurs et
représentants
+ Contenu de 'acte

Correction

STATUTS DE L’ A.S.B.L [Dénomination]

Les fondateurs soussignés :

W

. |
. |
réunis en assemblée le [...], sont convenus de constituer une association et d'accepter
unanimement 3 cet effet les statuts suivants.

Article 1. - L'association

1.1. Forme juridique

L'association est constituée sous la forme d'une entité dotée de la personnalité juridique et,
plus spécifiguement, sous la forme d’une association sans but lucratif (dénommée ci-aprés
« ASBL »), conformément & la loi du 27 juin 1921, publiée au Moniteur belge du 1* juillet
1921, telle que modifiée par la loi du 2 mai 2002, la loi du 16 janvier 2003 et la loi du 22
décembre 2003 (dénommeée ci-aprés « loi sur les ASBL et les fondations »).

1.2. Dénomination

L'ASBEL est dénommée [...], en abrége [...]

Si un document doit étre modifié aprés relecture:

» cliguer sur le lien concerné pour retourner a la page

correspondante

/ Correction

« Dénomination

« Administrateurs et
représentants

« Contenu de l'acte

> apporter les modifications souhaitées

» revenir a la page de prévisualisation

Note : pour retourner a la prévisualisation des documents apres correction, il est
nécessaire de parcourir les pages de I'application au moyen du lien « page

suivante ».

28

m




Signature

Cette page permet de signer le dossier de demande de constitution d’'une

association/entreprise au moyen de l'authentification par carte d’identité électronique.

Accueil Données générales L'acte Prévisualisation

» Cochez la case

O Le requérant confirme que 'extrait de I'acte qui sera publié respecte les obligations 1égales

» Signer le dossier

Le nom du requérant est issu de la carte elD utilisée pour signer le dossier.

Le role du signataire est fixé a « mandataire ».
La date de signature est fixée a la date du jour.

Signer le dossier

Le soussigné, Evers Johann agissant comme

|ru1andataire |

certifie la présente déclaration sincére et compléte.

Le 13/03/2012

Pour confirmer les données introduites dans le dossier:
» cliquer sur le bouton « Signature »
Une fenétre apparait afin d'introduire le code PIN de la carte elD.
» taper le code et ensuite « OK »
Le bouton « page suivante » apparait et donne accés a la page suivante.
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Payement

Cette page permet de s’acquitter des frais de constitution de I'association/entreprise
au moyen d’'un mode de payement électronique.

Accueil ) Données générales ) L'acte ) Prévisualisation ) Signature

/. / /

Pour étre rediriger vers le service de payement en ligne:
» cliquer sur le bouton « Payer »

VOUS ALLEZ ETRE REDIRI@E VERS UM SERVICE DE PAIEMENT
ELECTROMIQUE SECURISE

Le montant a payer et le bénéficiaire du payement apparaissent.
f. Dépét électronique de I'acte
0 GREFFE constitutif d'une ASBL

Accueil /"J Donnéesgénérales/’] L'acte /'J Prévisualisation /"J Signature k

Numéro de commande @ 2012/0000044
Total 4 payer: 157.20 EUR

Bénéficiaire : FOD Justiti

Carte : transactions encryptées SSL v'sA M

uis-je effectivement paver avec ma carte Maestro® ?

= -

Palement sécurisé par

ogone

Apropos de Ogone | Protection de |avie privée | Sécurité

VERIFY®

Pour sélectionner la méthode de payement:

» cliquer sur I'icéne correspondante
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Suivre les instructions a I'écran.
Par exemple, payement par carte Visa.

” Dépét eélectronique de I'acte
Q GRE F FE constitutif d'une ASBL

Accueil Données générales L'acte Prévisualisation Signature i

de le: 2012 e

Total a payer: 157.30 EUR

Bénéficiaire : FOD Justitie

Payer avec: VISA

Titulaire de la carte*:  Evers Johann

Numéro de la carte*:

Date d'expiration (mm/aaaa)* : - ! -
Code de vérification de la carte*: Qu'est-ce que c'est ?
Un *indique les champs obligatoires
—
= Paiement sécurisé par

VERIFIED
by VISA =

e £ BCC ogone

Apropos de Ogone | Protection de la vie privée | Sécurité

» introduire les données requises
» cliquer sur le bouton « Oui, je confirme mon payement »
Apres acceptation du payement la « Page de suivi de dossier » apparait
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Page de suivi de dossier

Cette page présente de trois a cing blocs selon I'état d'avancement du dossier:
e le réesumé du dossier

les annexes (formulaire et acte constitutif)

I'historique des statuts

les informations d'immatriculation & la Banque Carrefour des Entreprises

les informations de publication au Moniteur belge

Page de suivi de dossier

Votre demande

= Mom du dossier: Guide de l'utilisateur eGREFFE

= Email de contact : patrick.bottom@yahoo.com

» Date de signature (électronigue) : 13/03/2012

» Date de paiment (électronique) : 13/03/2012 17:41:30
= Statuts du dossier : Paiement accepté

- Statuts suivant: Dossier soumis au SPF Justice

Vos fichiers téléechargeés
Langue Nom du fichier Type du fichier
Francais Acte Constitutif .@
Francais Formulaire -@
Historique du statut
Derniére modification Statuts du dossier
13/03/2012 16:21:42 Dossier créé

aiement effectug

13/03/2012 17:38:53

13/03/2012 17:41:30 Paiement accepté

Inscription a la BCE

=« Date dinscription : 07/03/2012
« Muméro dentreprise : 0902766627

Publication au Moniteur belge

« Date de publication : 08/03/2012
= Mumeéro de publication : 365792
= Langue de publication : fr

Cette page est mise a jour par I'application et permet de suivre, en temps réel, la
progression de la demande de dép6t de constitution d’une association/entreprise.

Pour rafraichir le contenu de la page:
» cliquer sur latouche "F5" du clavier
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